 附表1-1：自查工作报告模版

                               自查工作报告

根据教育厅《关于印发福建省教育厅2016年所属行政事业单位资产清查工作方案的通知》（闽教直〔2016〕1号）和《福建中医药大学2016年资产清查工作方案》，本部门于    月   日完成资产自查的工作。在本次工作中，已做到如下要求：

1、学习了解国有资产管理的有关文件，各财产管理人员按岗位职责要求管理财产，做到账、物相符。

2、已根据自查中发现的问题，制定有针对性的管理措施，并切实落实。
3、对自查中存在的问题已填写相应表格，随同本报告报送相关资产管理部门。

4、本部门对上报数据的真实性负责。

  相关表格附后  

      财产保管员签字：

      部门领导签字：                         部门盖章

                                            年   月   日 

附表1-2：

填报说明

1、 本次清查基准日为2015年12月31日。

2、 附表2《福建中医药大学固定资产情况表》中“无形资产”为资

   产分类号中的“0571”类。

3、 附表7《福建中医药大学存货清查明细表》中“类别”按：按材

   料、燃料、低值易耗品、包装物、药品、其他选择填列。

4、 家具和设备需分开填报。
5、 每张表格均要加盖部门盖章、财产保管员签字、部门领导签字。

附表2：

《福建中医药大学固定资产情况表》

部门盖章 ：                         填报时间：
	固定资产类别
	账面数
	清查数
	在用
	出租出借
	闲置
	备注

	
	数量
	原值
	数量
	原值
	数量
	原值
	数量
	原值
	数量
	原值
	

	设备 
	＜20万元
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	20万元含-200万元
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	≥200万元
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	家具
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	无形资产（0571类）  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	陈列品（文物）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


财产保管员签字：                                  部门领导签字：

附表3：

《福建中医药大学大型设备情况表》

部门盖章 ：                         填报时间：

	
	资产分类
	固定资产名称
	固定资产

编号
	型号规格
	产品序列号
	购置日期
	累计使用年限（年）
	使用状况
	原值

	20万（含）---200万
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	......
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	200万（含）以上
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	......
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：“使用状况”：按在用、出租出借、闲置、毁损待报废、其他选择填列。
   财产保管员签字：                                 部门领导签字：

附表4：

《福建中医药大学固定资产清查盘盈情况登记表》

部门盖章 ：                         填报时间：

	固定资产名称
	固定资产

编号
	型号规格
	生产厂家
	购置日期
	单价
	原保管人
	原因说明

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


财产保管员签字：                            部门领导签字：

附表5：

《福建中医药大学固定资产清查盘亏情况登记表》

部门盖章 ：                         填报时间：

	固定资产名称
	固定资产

编号
	型号规格
	生产厂家
	购置日期
	单价
	原保管人
	原因说明

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


财产保管员签字：                                 部门领导签字：
附表6：

《福建中医药大学闲置资产调查表》

部门盖章 ：                         填报时间：

	资产编号
	资产名称
	型号规格
	购置日期
	已使用年限
	数量
	单价（元）
	使用情况

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：“使用情况”填列相应序号：①闲置资产；②超标准配置资产；③临时机构购置、占有资产；④牵头或参与举办大型会议、赛事等活动购置、占有的，且未经省直国有资产管理部门批准分配使用的资产。

   制表人：                                         部门领导签字：
附表7：

 《福建中医药大学存货清查明细表》

（低值易耗品和低值耐用品）

部门盖章 ：                                                 填报时间：

	资产名称
	类别
	包装规格
	计量单位
	账面

数量
	购置日期
	账面价值（元）
	清查价值
	损溢类型
	保管人

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：本表为各部门汇总表，各实验室表格作为支撑材料附后。

制表人：                                                        部门领导签字：

 附表8：

                     《福建中医药大学固定资产清查需调整更正情况登记表》

部门盖章 ：                         填报时间：

	原帐面为
	现调整更正为

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


    财产保管员签字：                                部门领导签字：
附表9-1：

《福建中医药大学各部门财产管理员名单登记表》

仪器设备部分

             部门盖章 ：                         填报时间：

	实验室名称
	管理员姓名
	备 注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


                                                           部门领导签字：
附表9-2：

《福建中医药大学各部门财产管理员名单登记表》

                                            家具部分

                     部门盖章 ：                         填报时间：

	实验室名称
	管理员姓名
	备 注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


                                                              部门领导签字：

附表10-1：

《福建中医药大学图书情况表》

部门盖章 ：                         填报时间：
	固定资产类别
	账面数
	清查数
	在用
	出租出借
	闲置
	备注

	
	数量
	原值
	数量
	原值
	数量
	原值
	数量
	原值
	数量
	原值
	

	图书资料 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


制表人：                                  部门领导签字：

附表10-2：

《福建中医药大学图书清查盘盈情况登记表》

部门盖章 ：                         填报时间：

	固定资产名称
	固定资产

编号
	型号规格
	生产厂家
	购置日期
	单价
	原保管人
	原因说明

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


财产保管员签字：                            部门领导签字：

附表10-3：

《福建中医药大学图书清查盘亏情况登记表》

部门盖章 ：                         填报时间：

	固定资产名称
	固定资产

编号
	型号规格
	生产厂家
	购置日期
	单价
	原保管人
	原因说明

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


财产保管员签字：                                 部门领导签字：
