
附表1：自查工作报告模版

                               自查工作报告

根据资产清查工作的相关制度，本部门于    月   日完成资产自查的工作。在本次工作中，已做到如下要求：

1、学习了解国有资产管理的有关文件，各财产管理人员按岗位职责要求管理财产，做到账、卡、物相符。

2、已根据自查中发现的问题，制定有针对性的管理措施，并切实落实。
3、对自查中存在的问题已填写相应表格，随同本报告报送相关资产管理部门。

  相关表格附后  

   财产保管员签字：

      部门领导签字：                         部门盖章

                                            年   月   日 

附表2：《福建中医药大学固定资产清查盘盈情况登记表》

部门盖章 ：                         填报时间：

	固定资产名称
	固定资产编号
	型号规格
	生产厂家
	购置日期
	单价
	现保管人

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


财产保管员签字：                部门领导签字：

附表3：《福建中医药大学固定资产清查盘亏情况登记表》

部门盖章 ：                         填报时间：

	固定资产名称
	固定资产

编号
	型号规格
	生产厂家
	购置日期
	单价
	原保管人
	原因说明

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


财产保管员签字：                部门领导签字：
附表4：《福建中医药大学固定资产清查需补标签、设备卡片》

部门盖章 ：                         填报时间：

	需补标签
	需补设备卡片
	备注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


财产保管员签字：                部门领导签字：
附表5：《福建中医药大学固定资产清查需调整更正情况登记表》

部门盖章 ：                         填报时间：

	原帐面为
	现调整更正为

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


财产保管员签字：                部门领导签字：
附表6-1：《福建中医药大学各部门财产管理员名单登记表》

                      仪器设备部分
部门盖章 ：                         填报时间：

	实验室名称
	管理员姓名
	备 注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


                             部门领导签字：
附表6-2：《福建中医药大学各部门财产管理员名单登记表》

                      家具部分
部门盖章 ：                         填报时间：

	实验室名称
	管理员姓名
	备 注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


                             部门领导签字：

