招标采购工作流程图

招采中心接收使用部门申请
整理小组会议题上会
了解项目需求分配经办
计划申报备案，下达代理
代理制作招投标文件
组织评标开标
项目材料归档完结



发起项目立项，发布意向公开
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签订合同，履行条款
发送中标通知书
发布中标公告
终止采购
流标重招
变更采购方式
确定招标结果
供应商报名，下载招投标文件

招标采购中心制


阶段说明
1. 了解项目需求环节：根据中医药大学招标采购实施细则，经过单位负责人审批，主管部门审批，招采中心审批，大于30万需交校领导审批。
2. 发布平台：福建政府采购网及门户网站。
3. 意向公开期满需30天才可以进行采购。
4. 下达计划阶段，依据使用部门采购申请，制作计划前置所需附件“购置计划批复表”，“项目审核表”，“明细列表”，“最高限价测算依据”。
5. [bookmark: _GoBack]组织评标开标阶段：系统平台自动抽取对应专家；用户代表以及校方列席，全程录音录像。
6. 发送中标通知书由经办人拟定，主管部门审核发出。
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