
固 定 资 产 申 购 单

申购单位：                                             日 期：
	序号
	名      称
	申购

数量
	预算

单价

（万元）
	 预算    

 金额

（万元）
	建议型号
	主要技术指标配置及

功能需求

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	
	合  计
	
	
	
	
	

	资产购置用途及存放地点：



	10万元以上设备查询情况
	无
	有
	

	后 勤 管 理 部 门 意 见

（修缮科）
	财  务  处  意  见
	资  产 管 理 处 意 见

	       年    月    日
	年    月    日
	         年    月    日

	经费负责人审批（经费来源）：

     
	分分管校领导审批：

	经费指标划转

财务经办人：

    年   月    日


经办人：                                                  联系电话：

注：1、后勤管理部门负责审核拟购设备使用用房、水及电配套设施是否完备；财务处负责审核资金落实情况；资产处负责审核拟购设备是否超标。

2、 主要技术指标、配置及功能需求填写在附表中

3、 如申购单为网上超市购买产品（附表打印网上超市选购产品首页）

4、一次性采购量在30万元以上（含单台件和批量）需分管校领导审批。

5、10万元以上设备查询情况：查询情况：有，须说明。（存量对比说明，购置单台件10万元以上的设备，要与学校设备存量情况对比，对已有存量设备的新增设备进行说明）
附 表：

	序号
	设 备 名 称
	主要技术指标、配置及功能需求

	1
	
	主要技术指标：

配 置：

功能需求：



	2
	
	主要技术指标：

配 置：

功能需求：



	3
	
	主要技术指标：

配 置：

功能需求：




